الإدارة المدنية لمنطقة يهودا والسامرة
وحدة المشتريات واللوجيستيكا  
مناقصة رقم 1/21
دعوة لتقديم عروض لمناقصة علنية لتقديم خدمات استشارة ومساعدة بكتابة مناقصات ومرافقة إجراءات المناقصات للإدارة المدنية لمنطقة يهودا والسامرة 

1. الإدارة المدنية لمنطقة يهودا والسامرة (فيما يلي:"الإدارة")، معنية بخدمات استشارة ومساعدة بكتابة مناقصات ومرافقة إجراءات المناقصات بموجب المفصل في الملحق التقني للمناقصة، والكل بالخضوع للمذكور في كل مكان في مستندات المناقصة.
2.  يقدرحجم التعاقد لغاية 180 ساعة استشارة شهرياً لفترة التعاقد، بشرط ألا تتجاوز 2,160 ساعة استشارة سنوياً. 
3. تبدأ فترة التعاقد بيوم توقيع مخولي التوقيع من قبل الإدارة المدنية على اتفاقية التعاقد وتنتهي في نهاية سنة واحدة من هذا الموعد. يحق للإدارة المدنية فقط، تمديد فترة الاتفاقية، وذلك لفترة لا تزيد عن أربع سنوات إضافية، كل مرة لمدة سنة واحدة، والكل بموجب المفصل في مستندات المناقصة.
4. تقديم طلبات الترشيح خاضع لاستيفاء شروط وطلبات الحد الأدنى، بموجب المفصل فيما يلي. تحتفظ الإدارة المدنية لنفسها بالحق بعدم البحث في عرض لم يقدم بموجب المطلوب في مستندات المناقصة. 
وهذه هي شروط الحد الأدنى: 

1) التسجيل في كل سجل يُدار بموجب القانون اللازم لموضوع التعاقد وأيضاً وجود الرخص المطلوبة بموجب القانون. 
2) إدارة حسابات بموجب القانون، وفقاً للمفصل فيما يلي:
وجود كافة التصاريح والرخص المطلوبة بموجب قانون صفقات الهيئات العمومية، للعام -1976، بما في ذلك التصاريح التالية:
i.  تصريح مصادق عليه من قبل محامي حول عدم وجود إدانات بمخالفات بموجب قانون العمال الأجانب، للعام -1991 كما سيحتلن في إسرائيل من حين لآخر، وبموجب قانون الحد الأدنى للأجور، للعام -1987 كما سيحتلن في إسرائيل من حين لآخر المرفق كملحق ي "أ لمستندات المناقصة.
 i i . تصريح موظف مخول، مدقق حسابات أو مستشار ضريبة، يثبت أن مقدم العرض يدير حسابات بموجب أمر ضريبة الدخل [النص الجديد] - وقانون ضريبة القيمة المضافة- 1975، كما سيحتلن في إسرائيل من حين لآخر، أو أنه معفي من إدارتها ويقدم تقارير لموظف الضريبة حول مدخولاته وأيضاً يقدم تقارير لمدير ضريبة القيمة المضافة حول الصفقات المفروض عليها ضريبة بموجب قانون ضريبة القيمة المضافة.
 مقدم عرض الذي لا يستوفي شرط الحد الأدنى هذا في الموعد الأخير لتقديم العروض للمناقصة، بإمكانه استيفائه في موعد بداية التعاقد مع الإدارة المدنية.   
i i i. تصريح مصادق عليه من قبل محامي حول تشغيل عمال ذوي إعاقات بموجب قانون صفقات الهيئات العمومية (التعديل رقم 10 وتعليمات الساعة) للعام-  2016 وبموجب قانون مساواة الحقوق لأشخاص ذوي إعاقات ، للعام - 1998 المرفق كملحق ي"ج .
و. كون مقدم العرض مشتغل مرخص.

 مقدم عرض الذي لا يستوفي شرط الحد الأدنى هذا في الموعد الأخير لتقديم العروض للمناقصة، بإمكانه استيفائه في موعد بداية التعاقد مع الإدارة المدنية.  
3) لمقدم عرض الذي هو شركة أو شراكة– عدم وجود ديون لمسجل الشركات.
من أجل استيفاء شرط الحد الأدنى هذا، يجب على مقدم العرض تقديم نص شركة محتلن أو نص شراكة محتلن (يمكن إصداره عن طريق موقع سلطة التنظيمات على الانترنت). في النص غير مُسجلة ديون رسوم سنوية عن السنوات التي سبقت السنة المقدم فيها العرض.

لمقدم العرض الذي هو شركة- من أجل استيفاء شرط الحد الأدنى هذا، يجب على مقدم العرض التأكد أنه غير مُسجل في النص كشركة مخلة بالقانون، أو تحت طائل إنذار قبل تسجيله كشركة مخلة بالقانون.

      4) يجب على مقدم العرض استيفاء طلبات الثقافة والتجربة كما يلي: 

       هـ. صاحب لقب أول على الأقل، من مؤسسة أكاديمية معترف فيها من قبل مجلس التعليم العالي. يتم     

            إثبات شرط الحد الأدنى هذا بواسطة تقديم شهادة تُثبت كون مقدم العرض صاحب الثقافة المطلوبة.

       و. صاحب تجربة مهنية سنتين على الأقل خلال الفترة من تاريخ 1.1.2015 وما بعدها، بتقديم خدمات 

          استشارة ومساعدة بكتابة مناقصات ومرافقة إجراءات مناقصات لهيئات عمومية، حيث كتب خلال 

          هذه الفترة مستندات مناقصة ورافق إجراءات مناقصة حتى اختيار فائز بحجم 5 مناقصات على 

          الأقل، بموجب التفصيل التالي: مناقصة واحدة على الأقل موضوعها شراء بضائع أو شراء خدمات، 
          مناقصة واحدة على الأقل موضوعها تقديم خدمات استشارة ومناقصة واحدة على الأقل من 
         المواضيع الثلاثة التالية:

1. في مجال البناء والبنى التحتية.
2. مناقصة ذات جوانب تكنولوجية واضحة، بما في ذلك في مجال الاتصالات، تقنيات الأمن ونُظم الكهرباء، نُظم الحوسبة، أمن وحماية المعلومات وما شابه ذلك.
3. خدمات في مجال الحراسة و/أو الأمن و/أو التنظيف بموجب معناها في قانون تشغيل العمال من قبل مقاولي الخدمات في مجالات الحراسة والتنظيف في الهيئات العمومية، للعام 2013.
5) وجود توصية واحدة على الأقل، من زبون عمل معه مقدم العرض في مجال المناقصة. 

6) يجب على عرض سعر مقدم العرض استيفاء الشرطين الاثنين التاليين:

أ. ألا يتجاوز التسعيرة القصوى للمستشار 3 كما حُددت في تعليمات المحاسب العام في إسرائيل.

ب. ألا يتجاوز التسعيرة القصوى المحددة لتدريج المستشار التي يستوفيها مقدم العرض كما حُددت في تعليمات المحاسب العام في إسرائيل.

الكل، بموجب تعليمات نظام الأموال والمرافق 13.9.0.2 وموضوعها التعاقد مع مقدمي خدمات خارجيين. 
يؤكد بهذا أنه فعلياً سيدفع الجزء النسبي من السعر المقترح، بموجب المفصل في تعليمات المحاسب العام. يوضح بهذا أنه في عرض السعر من قبله، يُطلب من مقدم العرض عرض نسبة التخفيض على التسعيرة القصوى المحددة للدرجة التي يستوفيها المستشار، بشرط ألا تتجاوز التسعيرة بعد التخفيض تسعيرة المحاسب العام للمستشار 3.

7) يجب على مقدم العرض الالتزام باستخدام برامج لها رخصة بموجب القانون.
8) يجب على مقدم العرض الالتزام بعد التواجد بوضع تضارب مصالح.
9)  يجب على مقدم العرض الالتزام بالمحافظة على سرية المعلومات التي تصل لمعرفته في نطاق تقديم الخدمات في المناقصة.
10) لمقدم عرض الذي خدم في جيش الدفاع الإسرائيلي- استيفاء فترات الانتظار المحددة في أمر هيئة الأركان العامة  6.0107  الذي يتناول توظيف مستشارين مدنيين وقوى عاملة مساعدة مدنية في جيش الدفاع الإسرائيلي .
11) يجب على مقدم العرض أن لا يكون في تعاقد إضافي مع الإدارة المدنية ، يمنح فيه خدمات مشابهه، عرضية أو مطابقة للخدمات في هذه المناقصة ، كما هي مفصلة في المواصفات التقنية.
5. للحصول على مستندات المناقصة يمكن التوجه خطياً للسيدة الينور شلومو، عبر البريد الالكتروني على العنوان: . elinor@mof.gov.il
6. يمكن تقديم أسئلة استفسارية تتعلق بالمناقصة خطياً للسيدة الينور شلومو، عبر البريد الالكتروني على العنوان:  . elinor@mof.gov.ilيمكن طلب توضيحات حتى تاريخ6.7.21. الأسئلة المقدمة شفهياً أو بطريقة أخرى، لن يرد عليها ولا تلزم الإدارة المدنية). على التوجهات أن تكون بالصيغة المفصلة في مستندات المناقصة. تحتفظ الإدارة المدنية لنفسها بالحق بعدم البحث في الأسئلة التي لم تقدم بالصيغة المذكورة أعلاه أو وُجدت غير موضوعية.  
7. يقدم الرد على الأسئلة الاستفسارية لغاية تاريخ 15.7.21. تحتفظ الإدارة المدنية لنفسها بالحق بتعديل مستندات المناقصة، سواء نتيجة للأسئلة الاستفسارية التي وصلت وسواء بدون علاقة معها. يرسل الرد على الأسئلة الاستفسارية لجميع مقدمي العروض الذين تسجلوا لدى الإدارة المدنية وينشر في موقع دائرة المشتريات الحكومية على الانترنت (www.mr.gov.il). يرفق الرد لمستندات المناقصة ويُلزم مقدمي العروض. 

إجباري على جميع مقدمي العروض الاطلاع على أي تغيير أو توضيح حتى الموعد الأخير لتقديم العروض في موقع دائرة المشتريات الحكومية على الانترنت. 
8. يتم تقديم العروض للمناقصة بشكل محوسب عبر الانترنت. من أجل تقديم العروض، يُطلب من مقدم العرض 

    التعريف عن نفسه في المنظومة الحكومية للتعريف عن النفس.

 قبل تقديم العرض، يُطلب إجراء تسجيل مُسبق للمنظومة الحكومية للتعريف عن النفس بواسطة رابط تقديم العرض.  

1.1. الدخول لمنظومة تقديم العروض للمناقصة يتم بواسطة الضغط على " تقديم عرض" في صفحة نشر المناقصة في موقع دائرة المشتريات الحكومية على الانترنت.
1.2. تُفرض على مقدم العرض للمناقصة مسؤولية الاهتمام بتقديم عرضه قبل الموعد الأخير لتقديم العروض. بما في ذلك يجب على مقدم العرض الأخذ بالحسبان أنه بالقرب من الموعد الأخير لتقديم العروض يحتمل حدوث ضغط وعبء على منظومة تقديم العروض أو حدوث أعطال تقنية أخرى تمنع مقدم العرض من تقديم عرضه. بمسؤولية مقدم العرض تقديم عرضه بفترة زمنية كافية قبل الموعد الأخير لتقديم العروض، لتجنب أعطال كالمذكور.    
1.3. في الشؤون التقنية وللمساعدة بتشغيل المنظومة يمكن التوجه لمركز الدعم في الأيام الأحد- الخميس بين الساعات 8:00-17:00 عبر البريد الالكتروني على العنوان CCC@mof.gov.il  . يجب التسجيل في التوجه اسم المناقصة وما هو الموعد الأخير لتقديم العروض.
وقت الانتظار من لحظة إرسال التوجه وحتى عودة مندوب الخدمة لا يتجاوز 4 ساعات في مدى ساعات عمل المركز. في حالات استثنائية فقط يحتمل أن يتجاوز وقت الانتظار -4 ساعات. لا يلتزم مركز الدعم بتزويد ردود على التوجهات التي تصله بوقت أقل من -4 ساعات من الموعد الأخير لتقديم العروض.

1.4. العروض التي لا تصل حتى الموعد الأخير لتقديم العروض، لن يُبحث فيها أمام لجنة مناقصات معد المناقصة.
1.5. الرجاء الانتباه! بعد مرور 20 دقيقة بدون تنفيذ فعالية، تنفصل المنظومة وكل فعالية نُفذت فيها ولم تُحفظ كمسودة، لن تحفظ. في الحالة الموصوفة يُطلب الدخول من جديد للمنظومة.
1.6. الوزن الأقصى للملف بالعرض هو 10 MB والحد الأقصى 50 MB لكافة الملفات في نفس العرض. يجب على مقدم العرض فحص وزن الملفات المُرسلة من قبله والتأكد من استيفاء عرضه بالتقييدات. يمكن تحميل ملفات من نوع PDF/WORD/EXCEL/SIGNED
1.7. بإمكانية مقدم العرض تنفيذ تقديم واحد فقط! بعد تقديم الرد لا يمكن تقديم عرض إضافي.
1.8. بعد تقديم العرض يظهر على شاشة التقديم رقم مرجعي. فقط بعد ظهر الإشعار مع الرقم المرجعي ينتهي إجراء التقديم. بدون الحصول على الرقم المرجعي يعتبر العرض كعرض لم يقدم. 
1.9. في حالة حدوث عطل تقني متواصل، يمنع تقديم العروض للمناقصة، بإمكان صاحب الدعوة تحديد طريقة تقديم أخرى للمناقصة بإعلان ينشره في موقعه على الانترنت.
1.10.  للتعليمات وللمواد الإرشادية لكيفية تقديم العروض في صندوق المناقصات الرقمي يمكن الدخول للرابط التالي: https://govextra.gov.il/mr/guides/tender    
الموعد الأخير لتقديم العروض للمناقصة: 28.7.21 الساعة 14:00. 
9. لا تلتزم الإدارة المدنية باختيار العرض الأدنى أو أي عرض آخر أياً كان. اختيار العرض الفائز منوط 

     بالتقديرات الحصرية والمطلقة للإدارة المدنية.
10. تعليمات وشروط المناقصة مفصلة في مستندات المناقصة. هذا الإعلان لا يغير، يضيف أو يقلل من التعليمات والشروط المفصلة هناك. في أي حالة لوجود تناقض بين المذكور في هذا الإعلان وبين المذكور في مستندات المناقصة، المذكور في مستندات المناقصة هو المُلزم.
